水文办〔2007〕16号

水文水资源所实验室计算机租用管理规定
所属各部门:

近两年来，我所加强了国家和部重点实验室的建设，新添置了高性能台式和便携式计算机等设备。为了充分利用好设备资源，进一步开展前瞻性、基础性、关键技术研究和推广应用研究，提高工作效率，参照数字水利实验室管理办法，对租用新购置的计算机作如下规定:

1、计算机设备由专人管理。

2、租用计算机设备的人员，应填写“实验室计算机租用申请表”，经项目负责人签字后，由实验室管理组组长审核，报所长审批。

3、审批后的“实验室计算机租用申请表”交指定的管理人员确认，并办理租用手续。

4、租金按计算机设备配置的高低、新旧程度、明码标价。所收租金用于实验室的运行管理。收取租金建立内部结算卡,专人管理,专款专用。资金使用执行审批制度。

新购置的计算机，第一年按计算机总价值的30%收取年租金;第二年按25%收取年租金；第三年按20%收取年租金；第四年按15%收取年
租金；第五年按10%收取年租金。租用期限不足一年的均按月折算。对前期或预研究项目,由课题组提出申请，经批准后实行优惠。

5、使用不当造成的直接经济损失，由使用人负责。

6、若设备租用供不应求，采取协商的办法解决。

7、使用实验室设备完成的前期或预研究项目结束后，应提供一份课题成果报告或使用报告。

本规定于2007年9月30日所务会议讨论通过,自2007年10月1日起施行。

附件1: 水文水资源研究所实验室管理组人员名单

附件2: 水文水资源研究所实验室设备使用申请表
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附件1：
水文水资源研究所实验室管理组人员名单

实验室管理组由4人组成

组  长：吴永祥(兼)

副组长：陆家驹(兼)

成  员：毛羽俊 雷四华(2人均为兼职)

附件2：
水文水资源所实验室计算机租用申请表

                           申请时间：      年    月    日

	使 用 人
	
	租用时间
	

	项目名称
	
	负责人:   (签字)

	使用

设备

名称
	□ 图形工作站 1               

□ 图形工作站 2                     

□ 便携式计算机1
□ 便携式计算机2
□ 便携式计算机3

	主要

工作

内容
	

	审核

意见
	管理组组长（签字）：

                                          年      月     日

	审批

意见
	                 所长（签字）：          年      月     日

	承办
意见
	租金:              

管理人员:（签字）    年      月     日

	租金确认
	使用人:（签字）       年      月     日

	备注
	手续办理完毕后，预付总租金的50%。租期满后付清。
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